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ISTITUTO STATALE ETTORE CONTI @

ITER BUROCRATICO

e  STIPULA CONVENZIONE (Referente di area/Tutor di classe/Dirigente) e firma Dirigente;

e INSERIMENTO PROGETTO on line nella sezione “Classe viva Scuola & territorio” per i Progetti

Individuali o su proposta esterna*(Tutor di Area);
e SOTTOSCRIZIONE E CONSEGNA IN SEGRETERIA in apposita cartellina (Tutor di classe));
e  Sottoscrizione (Dirigente Scolastico), Protocollo e archiviazione (Segreteria);
e  Svolgimento PCTO;

e Valutazione disciplina se progetto di classe/Valutazione Tutor esterno e/o Autovalutazione se progetto

individuale (in Scuola & territorio);
e  Visto dei diari di bordo (Tutor d classe);

° Inserimento ore, a valle, dei Percorsi particolarmente significativi e pubblicizzati dal Liceo ma

organizzati all’esterno e senza Convenzione (es. giornata di orientamento universitario);
e  Controllo ore (Coordinatore/Tutor di classe).

Prima dell’avvio di qualsiasi Percorso, I'lstituto stipula una Convenzione (secondo apposita Modulistica) con
la Struttura Ospitante. Quindi anche eventuali progetti individuali proposti dal singolo studente devono essere
presentati preventivamente al Referente PCTO o Tutor di Area.

Seguira la predisposizione di un Progetto. Ciascun progetto contemplera obiettivi specifici dell’attivita
proposta, tempi e calendario di svolgimento, firma del Tutor di Classe, del Dirigente Scolastico, dello Studente e
di un genitore).

La scuola provvedera alla copertura assicurativa.
Per i progetti individuali:

o Lo studente compila il modulo dove inserisce i recapiti dell’azienda e i riferimenti con i quali il tutor

dovra accordarsi.

o Come detto, lo studente potra proporre una Struttura Ospitante anche diverso da quelli con i quali sono

state gia stipulate convenzioni.

In mancanza di un iter burocratico corretto nella forma e nella tempistica, I'attivita svolta non sara inserita nei

PCTO né si potra offrire la copertura assicurativa per la stessa.

iter PCTO



