
 

 
 

 

 

All’Albo Pretorio della scuola  

 

 

AVVISO INTERNO DI SELEZIONE PER IL RECLUTAMENTO DI 1 FIGURA DI 

COLLAUDATORE - PNRR Piano Scuola 4.0 - Azione 2 - Next generation labs – Realizzazione di 

laboratori per le professioni digitali del futuro.  

Codice progetto  M4C1/3.2-2022-962 CUP G44D22006150006 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO  il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, 

n. 827 e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241e ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e 

per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento 

del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTA  la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTA  la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli 

aspetti  

            fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 

VISTO il d. Lgs 36/2023; 

VISTO il decreto "correttivo" al nuovo Codice appalti (D.Lgs. 19/04/2017, n. 56); 

VISTO la nota MIUR AOODGEFID/34815 del 03.08.2017, e la successiva nota MIUR di Errata 

corrige prot. 35926 del 21/09/2017, con la quale sono stati chiariti gli adempimenti legati alla 

selezione di personale “esperto” e dei relativi aspetti di natura previdenziale, assistenziale e 

fiscale; 

VISTO la nota MIUR AOODGEFID 31732 del 25/07/2017, contenente l’Aggiornamento delle linee 

guida dell’Autorità di Gestione per l’affidamento dei contratti pubblici di servizi e forniture di 

importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588; 

VISTO  che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di   

prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire 

l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca 

e di sperimentazione 

VISTO l’aggiornamento delle Istruzioni di carattere generale (c.d. “Quaderno n. 1”) relative 

all'applicazione del Codice dei Contratti Pubblici (D.Lgs. 50/2016) emanate con la nota MI 

3199 del 10-02-2021 alla luce delle novità normative intervenute a seguito della L. 12 settembre 

2020, n. 120, pubblicata sulla G.U., Serie Generale, n. 228 del 14 settembre 2020, Suppl. 

Ordinario n. 33, di conversione del D.L. 16 luglio 2020, n. 76 (c.d. “Decreto Semplificazioni”); 
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VISTO l’aggiornamento delle Istruzioni di carattere generale (c.d. “Quaderno n. 3”) relative alle 

“Istruzioni per l'affidamento di incarichi individuali” ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. h) del 

DI n.129/2018” che definisce e disciplina le procedure, le modalità, i criteri ed i limiti per il 

conferimento di incarichi individuali da parte del Dirigente scolastico; 

VISTA   la L. n. 29 luglio 2021, n. 108, entrata in vigore 31 luglio 2021, che ha convertito in legge con 

modificazioni il decreto legge 31 maggio 2021, n. 77, detto “Decreto Semplificazioni bis”, 

riguardante disposizioni in materia di Governance per il PNRR e disposizioni in tema 

accelerazione e snellimento delle procedure e di rafforzamento della capacità amministrativa, 

anche relativamente agli appalti pubblici; 

VISTO il Decreto fiscale 2020 - art. 18, D.L. n. 124/2019;  

VISTO il Regolamento Commissione europea 24/11/2015 n. 2015/2170 - Regolamento delegato che 

modifica la direttiva 2014/24/UE del Parlamento europeo e del Consiglio riguardo alle soglie 

applicabili per le procedure di aggiudicazione degli appalti; 

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), approvato con decisione del Consiglio 

ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con 

nota LT161/21 del 14 luglio 2021; 

VISTO il decreto legge 6 novembre 2021, n. 152; 

VISTO il Decreto Legge 36 del 30 aprile 2022 

VISTI   i criteri per la selezione del personale interno ed esterno deliberati dal Consiglio di Istituto in 

data 30/03/2023 n 107;  

VISTO il Decreto del Ministro dell'istruzione 14 giugno 2022, n. 161, che adotta il "Piano scuola 4.0", 

in attuazione della linea di investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi 

ambienti di apprendimento e laboratori” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – del 

Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU 

previsto dal Piano nazionale di ripresa e resilienza; 

VISTA la lettera del Ministro dell’Istruzione inviata alle scuole, rubricata “orientamenti per 

l’attuazione degli interventi nelle scuole” per guidare gli istituti nell’utilizzo delle risorse 

relative al PNRR; 

VISTA in particolare, la Missione 4, Componente 1 – Istruzione e ricerca – Investimento 3.2 “Scuola 

4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”; 

VISTO il piano di riparto MI risorse Azione 2 Next Generation Labs che assegna a questa istituzione 

scolastica un finanziamento di 164.644,23 Euro per la realizzazione di laboratori per le 

professioni digitali del futuro; 

VISTA la nota mi 23940 del 19 settembre 2022; 

VISTE  le istruzione operative emanate in data 21 dicembre 2022, prot. n. 107624 

VISTA la nota   Prot.  49160 del   18/03/2023 di autorizzazione progetto: Piano Scuola 4.0 - Azione 2 - 

Next generation labs - Ambienti di apprendimento innovativi. Realizzazione di laboratori per le 

professioni digitali del futuro; 

VISTO la delibera del Collegio dei Docenti di partecipazione al progetto in oggetto n. 4/2023 del 

07/03/2023 

VISTO la delibera del Consiglio di Istituto di partecipazione al progetto in oggetto n. 103 /2023 del 

31/01/2023 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio  prot. n. 1105 del 30/03/2023 del finanziamento con il quale    

viene integralmente iscritto nel programma annuale 2023 il finanziamento del Progetto di cui al 

presente avviso, autorizzandone le spese nel limite fissato dal relativo piano finanziario, in 

applicazione dell'art. 34/e del Regolamento CE n.1260/1999 del Consiglio dell'Unione Europea 

del 21.06.1999 e successive modifiche ed integrazioni;  

PRESO ATTO che per la realizzazione del percorso formativo occorre selezionare una figura 

professionale, indicata in oggetto, prioritariamente tra il personale interno così come da circolare 

ministeriale prot. AOODGEFID/34815 del 02/08/2017; 

PRESO ATTO della necessità di selezionare un collaudatore a supporto del gruppo di progetto;  

PRESO ATTO che il collaudo rientra nel 10% max di costi ammissibili per spese di progettazione e 

tecnico-operative (compresi i costi di collaudo e le spese per gli obblighi di pubblicità) 

 

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

 



per il reclutamento di: n. 1 COLLAUDATORE per lo svolgimento dei seguenti compiti:  

 

• svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati all’allocazione dei beni acquistati; 

• verificare la conformità delle apparecchiature fornite al tipo o ai modelli descritti nel contratto;  

• collaborare con il Dirigente Scolastico per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e 

verificare la corrispondenza rispetto a quanto specificato nel Bando di Gara indetto dall’Istituto;  

• eseguire un controllo completo delle forniture e del loro funzionamento; 

• verbalizzare le attività di collaudo con l’indicazione dell’ora di inizio e termine dei lavori, degli 

argomenti trattati, delle decisioni assunte e del nominativo dei partecipanti;  

• compilare i dati relativi alle attività svolte.  

 

Limiti e incompatibilità degli incarichi 

L’individuazione della figura prevista dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, 

mediante selezione e reclutamento in base a criteri di qualificazione professionale ed esperienze 

maturate nell’ambito lavorativo segnatamente il collaudo. Il Collaudatore non puo’ in alcun modo 

essere ricollegato alle aziende che parteciperanno al bando per l’esecuzione dei lavori. 
 
 

1. Presentazione delle domande 

Le istanze, indirizzate al Dirigente Scolastico dell’ITT “Ettore Conti” di Milano, dovranno 

pervenire secondo uno dei seguenti mezzi: 

a. a mano presso gli uffici di Segreteria; 

b. tramite PEC all’indirizzo: mitf290008@pec.istruzione.it ; 

dicitura da utilizzare in oggetto della PEC oppure sulla busta da consegnare a mano: 

“Candidatura COLLAUDATORE per il progetto  PNRR Piano Scuola 4.0 - Azione 2 - 

Next generation labs. Le candidature dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12.00 

del 30 gennaio 2024 e dovranno contenere: 

1. All. 1: modello di istanza; 

2. All. 2: Autocertificazione e autovalutazione dei titoli; 

3. All. 3: Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità; 

4. Curriculum vitae in formato europeo, esperienza o formazione; 

5. Documento di identità in corso di validità. 

Non saranno prese in considerazione domande pervenute oltre la scadenza stabilita. 

La stessa domanda dovrà essere corredata anche da dichiarazione di autocertificazione circa la 

veridicità delle informazioni in essa contenute e da autorizzazione al trattamento dei dati personali 

in conformità al GDPR n.679/2016.  

3 Incarico 

L’attribuzione dell’incarico avverrà con nomina del Dirigente. L’aspirante dovrà   assicurare la 

propria disponibilità per l’intera durata del progetto. 
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Si ricorda che la prestazione sarà retribuita, comunque, ad ore entro un limite massimo 

previsto dal piano finanziario e in proporzione alle spese per gli acquisti, e onnicomprensiva di 

eventuali compiti previsti dall’incarico. 

 

 
4 Compenso 

L’attività sarà retribuita per le ore di effettivo impegno risultante da apposito verbale, per le 

quali sarà corrisposto un compenso orario lordo stato: 

- Attività di collaudatore: n° ore 10 massimo 

(compenso orario: Docente: euro 23,22 Lordo Stato pari a euro 17,50 Lordo Dipendente; 

ATA: euro 19,24 Lordo Stato pari a euro 14,50 Lordo Dipendente) 

e sarà erogato entro il limite massimo previsto dal piano finanziario, omnicomprensivo delle 

ritenute previdenziali a carico dell'Amministrazione e corrisponde 

Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla 

conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa 

Istituzione Scolastica. L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto 

dalla vigente normativa. Non possono partecipare alla selezione coloro che possono essere 

collegati a ditte o società interessate alla partecipazione alle gare per la fornitura di cui al 

presente avviso. 

5 Modalità di selezione 

La selezione degli esperti sarà effettuata mediante comparazione dei curricula da parte di 

un’apposita commissione nominata dal Dirigente Scolastico. Si procederà al conferimento 

dell’incarico anche in presenza di una sola domanda purché pienamente rispondente ai 

requisiti richiesti dal Bando. 

6 Titoli accesso 

Il presente procedimento è aperto a soggetti interni in possesso dei requisiti attinenti 

all’intervento richiesto secondo i criteri di valutazione descritti al punto successivo. 

7 Criteri di valutazione 

La commissione appositamente costituita procederà alla valutazione comparativa dei curricula 

dei candidati sulla base dei titoli di cui alla tabella sottostante. 



GRIGLIA DI 

VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO MAX PUNTEGGIO ATTRIBUITO 

Laurea specialistica: 

punti 5 + 0,5 per ogni punto 

superiore a 100 + 1 punto per 

la lode 

11  

Diploma di Istruzione 

Superiore II grado 

Specializzazione Informatica 

e/o Elettronica 

5  

Attestato di Esaminatore 

ECDL o Istruttore CISCO 

4  

Altri titoli culturali (Corsi di 

formazione su Progettazione 

didattica, Gestione progetti 

PON, PTOF…) 1 punto per 

ogni titolo 

20  

Docenza in Istituto scolastico 

statale: 

1 punto per ogni anno di 

servizio o 180gg. 

15  

Progettazione, collaudo o altri 

incarichi attinenti alla 

realizzazione di ambienti 

digitali: 

5 punti per ogni incarico 

25  

TOTALE 80  

 

Non possono partecipare alla selezione per il collaudo gli esperti che possano essere collegati a 

ditte o società interessate alla partecipazione alla gara di fornitura beni e servizi e tutti coloro che 

hanno dei procedimenti disciplinari e/o penali nei confronti della P.A 

8 Pubblicazione delle graduatorie 

Le graduatorie provvisorie verranno affisse all’albo online sul sito dell’Istituto. Avverso le 

graduatorie gli aspiranti potranno produrre ricorso entro e non oltre 5 (cinque) giorni dalla data 

di pubblicazione. In assenza di ricorsi, le graduatorie saranno ritenute definitive. 

9 Affidamento dell’incarico 

Per l’affidamento dell’incarico sarà individuato il candidato che avrà raggiunto il maggior 

punteggio. L’affidamento dell’incarico potrà essere subordinato all’accertamento delle 

dichiarazioni rese, mediante richiesta della documentazione e degli atti comprovanti quanto 

contenuto in esse, nel caso in cui le stesse non siano state prodotte già in sede di presentazione 



della candidatura. Ove tale soggetto, nei termini indicati non abbia perfettamente e 

completamente ottemperato a quanto richiesto, ovvero si sia accertata la mancanza o 

carenza dei requisiti o la falsità delle dichiarazioni rese, l’Istituto procederà all’affidamento 

dell’incarico al concorrente che segue nella graduatoria. 

10 Responsabile del procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del 

procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico dell’ITT “Ettore 

Conti” di Milano, prof.ssa Maria Cristina Albonico. 

11 Tutela della privacy 

Nell’istanza di partecipazione gli interessati dovranno sottoscrivere l’informativa ai sensi e 

per gli effetti del Reg. Europeo 679/2016 ed esprimere il loro consenso al trattamento ed 

alla comunicazione dei propri dati personali nei limiti e per le finalità e la durata necessaria 

per gli adempimenti connessi al rapporto di lavoro di cui al presente avviso. I dati dei quali 

l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno trattati e 

raccolti, nel rispetto del Reg. Europeo 679/2016, ai fini del procedimento per il quale 

vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, 

nell’ambito dell’attività istituzionale dell’istituto. 

12 Pubblicizzazione e diffusione 

Al presente avviso è data diffusione mediante pubblicazione all’Albo e sul Sito web di 

questa Istituzione Scolastica. 

13 Disposizioni finali 

Le disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, norma 

regolamentare e contrattuale. Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla 

vigente normativa nazionale e comunitaria. 

14 Tutela del trattamento dei dati Ai sensi del GDPR n. 679/2016 i dati personali forniti 

dagli aspiranti saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla 

sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle 

amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della 

selezione o a verificare la posizione giuridico-economica dell’aspirante. L’interessato gode 

dei diritti di cui al citato GDPR n. 679/2016. 

 

Milano, 19 gennaio 2024 
Il Dirigente Scolastico       

Prof. Maria Cristina Albonico 

                                                                                                              Firma autografa omessa ai sensi del D.Lgs. n. 39/1993 

 
 
 
 


