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Regolamento d’Istituto per I'acquisizione in econom ia di lavori, servizi e forniture

Redatto ai sensi dell’art. 125, comma 10 del D.L8sprile 2006, n. 163
“Codice dei contratti pubblici relativi a lavori,exvizi e forniture” e ai sensi dell’art. 34 del D 44/2001

CONSIDERATO che le Istituzioni Scolastiche, perffléamento di lavori, servizi e forniture, scelgoteoprocedura da
seguire per l'affidamento in relazione agli impofihanziari —IVA esclusa-, ovvero, per importi da
€ 8.000,00 (limite fissato dal Consiglio d'Istituton delibera n. 5 del 10/2/2016) a € 39.999,%pglica la
disciplina di cui all’art. 34 del D.1 44/2001 e pgerporti da € 40.000,00 a € 133.999,99 per ses/imrniture
e da € 40.000,00 a € 200.000,00 per lavori, siie@ph disciplina di cui all'art. 125 del D.Lgs 1/@806;

VISTA la normativa nazionale e comunitaria in tetin@ontratti pubblici relativi alla fornitura diVari, beni e servizi;

VISTE le linee guida dell’Autorita di gestione péaffidamento dei contratti pubblici di servizi erhiture di importo
inferiore alla soglia comunitaria di cui alla ndtUR Prot. AOODGEFID/1588 del 13/01/2016;

CONSIDERATO che, per le acquisizioni in economidadiori, forniture e servizi, ai sensi dell'art. 32omma 10 del
D.Lgs 163/2006, deve essere adottato un Regolanemt#azione all’'oggetto ed ai limiti di importceelie
singole voci di spesa preventivamente individuatecidscuna stazione appaltante, con riguardo edierie
specifiche esigenze;

CONSIDERATO che il provvedimento de quo si confeyguale atto di natura regolamentare idoneo adithdire tali
fattispecie;

CONSIDERATO, inoltre, che tale Regolamento rappmeséatto propedeutico alla determina di ogni silagacquisizione
in economia;

RITENUTO che tale atto assume la forma di regolamenterno, tramite il quale viene individuato |getto delle
prestazioni acquisibili in economia, ai sensi @e&tl’125 del D.Lgs. 163/2006;

RITENUTO necessario che anche le Istituzioni Sdmlas, in quanto stazioni appaltanti, sono tenutedigere un proprio
regolamento interno, idoneo a garantire il pierspetto delle norme del codice degli appalti, per gl
affidamenti in economia, ai sensi dell'art. 125 Bdlgs 163/2006;

RITENUTO di inserire nel presente Regolamento aneh@rocedure da seguire per tutte le acquisizadinimporto
inferiore ai limiti di cui all'art. 125 del D.Lgs6B/2006: Affidamento direttdifo a € 8.000,0pe Procedura
comparativaf{no a € 40.000,00

Il Consiglio d’Istituto adotta il seguente Regolamato.

Art. 1 - Finalita

Il presente Regolamento disciplina le modalitamiti e le procedure da seguire per I'acquisiziom&conomia di lavori,
servizi e forniture mediante affidamento direttoggedura comparativa e cottimo fiduciario.

Tutti gli importi di cui al presente Regolamentargendono al netto d’IVAIVA esclusa

Art. 2 - Affidamento diretto

Per lavori, servizi e forniture, il cui importo siaferiore a € 8.000,00, & consentito I'affidamenicetto. Le spese in
economia sono quelle sostenute per l'acquisiziongebizi e forniture di beni che, per la natura,limitata entita o
l'urgenza di provvedere, rendono la procedura idatk assicurare I'efficienza, I'efficacia e la ecoitita della gestione,
nel rispetto della correttezza, della trasparemglla libera concorrenza e della non discriminagjooon notevole
risparmio di tempo e risorse. L'affidamento dirgitescinde dall'obbligo della richiesta di piu pstivi. I| Responsabile
del procedimento provvede ad effettuare comungnddgine di mercato pur senza adottare le formalitdempi richiesti
per forniture di importo superiore.

Art. 3 — Procedura comparativa

Per lavori, servizi e forniture il cui importo siguale o superiore al limite di € 8.000,00 fissddb Consiglio di Istituto e
inferiore a € 40.000,00 si applica la proceduramarativa di cui all'art. 34 del D.l. 44/2001, meutia invito di 3 operatori
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economici. L'osservanza di tale ultimo obbligo €lesa quando non sia possibile acquisire da gieratori il medesimo
bene sul mercato di riferimento.

Art. 4 — Cottimo fiduciario

L'Istituto scolastico procede all’affidamento meui@a procedura di cottimo fiduciario, ai sensi dall’125
D.Lgs 163/2006, per beni e servizi il cui imporieaiziario sia compreso tra € 40.000,00 e € 133900 per i lavori il
cui importo finanziario sia compreso tra € 40.00020€ 200.000,00. Tale procedura prevede l'inditalmeno 5 operatori
economici, se sussistono in tale numero soggettigd individuati sulla base di indagini di mercatgvero tramite elenchi
di operatori economici predisposti dalla stazioppadtante. L'osservanza di tale ultimo obbligo elesa quando non sia
possibile acquisire da altri operatori il medesimeme sul mercato di riferimento.

L'Istituto scolastico procede all’affidamento, ngasi sopra indicati, previa Determina di indiziotella procedura in
economia, ai sensi dell’'art. 125 del D.Lgs 163/2006

Art. 5 - Lavori

Possono essere eseguiti mediante la procedurdtidnadiduciario, i seguenti lavori:
a) Lavori di manutenzione ordinaria degli edifieiltstituto scolastico;
b) Lavori non programmabili in materia di riparazéy consolidamento, etc.
c) Lavori per i quali siano stati esperiti infrudtamente gare pubbliche;
d) Lavori necessari per la compilazione di progetti I'accertamento della staticita di edifici ermatatti
e) Lavori finanziati da interventi approvati neftito del PON “Per la Scuola: Competenze e Ambigyeti
I'apprendimento” per un importo superiore a € 40,00 e fino a € 200.000,00.

Art. 6 — Beni e servizi

Possono essere acquisiti mediante procedura dmeoftduciario tutti i beni e servizi necessari gefunzionamento
didattico e amministrativo della scuola, compreBieni e servizi finanziati da interventi approvaéll’ambito del PON
“Per la Scuola: Competenze e Ambienti per l'apphmemto” per un importo superiore a € 40.000,00 o fa
€ 133.999,99.

Art. 7 — Divieto di frazionamento

E’ vietato lartificioso frazionamento dell’aatgizione di beni, servizi o lavori allo scomb sottoporli alla disciplina
di cui al presente Regolamento.

Art. 8 — Determina a contrarre

La determina a contrarreche, in funzione del presente Regolamento indécgrbcedura in economia, individua il
Responsabile Unico del Procedimento (RUP), ai sl normativa vigente in materia.

Art. 9 - Indagine di mercato e invito

L'attivita negoziale spetta al Dirigente scolasticquale, ai fini delle connesse procedure a nodweifiart. 10 del citato
D.lvo 165/2006, assume la qualifica di Responsahbilco del procedimento, con gli obblighi in essevisti per
lindividuazione delle ditte e la scelta dei pretreindi spesa che dovranno essere acquisiti e pesuccessiva
sottoscrizione dei contratti e/o I'ordinazione deiteriali.

Il Dirigente scolastico, con riferimento al benerszio o lavoro acquisibile in economia, provvedéemanazione di una
determinaper l'indizione della procedura.

Il DSGA procede, a seguito delle determina del R#jndagine di mercato per l'individuazione dioperatori economici
(nel caso di cottimo fiduciarjoo di 3 operatorir{el caso di procedura comparativa

Dopo aver individuato gli operatori economici idoa#la svolgimento dell'affidamento, il DSGA prowe ad inoltrare
agli stessi contemporaneamente la lettera di inetatenente i seguenti elementi:

a) l'oggetto della prestazione, le relative caratiehe e il suo importo massimo previsto, corliesone dell'IVA;

b) le garanzie richieste all'affidatario del cortiba

c) il termine di presentazione dell'offerta;

d) il periodo in giorni di validita delle offertdesse;
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e) lindicazione del termine per I'esecuzione deltastazione;

f) il criterio di aggiudicazione prescelto;

g) gli elementi di valutazione, nel caso si utilidzriterio dell’offerta economicamente pit vagtaosa;

h) I'eventuale clausola che prevede di nooncedere all’aggiudicazione nel caso di preséome di un’unica
offerta valida;

i) la misura delle penali, determinate in confoardelle disposizioni del D.Lgs. 163/06;

j) l'obbligo per l'offerente di dichiarare nell’oéfta di assumere a proprio carico tutti gli onessieurativi e
previdenziali di legge, di osservare le norme vigenmateria di sicurezza sul lavoro e di retritmne dei lavoratori
dipendenti, nonché di accettare condizioni coniedite penalita;

k) lindicazione dei termini e modalita di paganmant

[) irequisiti soggettivi richiesti alloperatore, la richiesta allo stesso di rendere appositaiatiahione in merito al
possesso dei requisiti soggettivi richiesti.

Se il criterio di aggiudicazione prescelto & quelidl’offerta economicamente pit vantaggiosa, sicpde, con determina
del DS, alla nomina della Commissione giudicatriag,sensi dell’art.84 del D.Lgs. 163/06. Se invélceriterio di
aggiudicazione prescelto € quello del prezzo pasbal’apertura delle offerte & operata dal RUP.

Successivamente si procede alla verifica dei réggisnerali e speciali dell’'operatore economicamsiderato il miglior
offerente.

L'Istituto scolastico, decorsi 35 giorni dalla dati comunicazione dell'avvenuta individuazione dsbggetto
aggiudicatario, provvede alla stipula del contragtvo nei casi di urgenza, come disciplinatoRlialgs. 163/06 e nel caso
in cui pervenga una sola offerta o una sola offeatala.

Art. 10 — Convenzioni Consip

Il D.L. 52/2012 e la legge 228/2012 (legge di dt&bR013) hanno esteso I'obbligo di approvvigioranto attraverso le
convenzioni Consip a tutti gli istituti e scuoleadjni ordine e grado.

Pertanto in via preliminare, per tutte le acqu@izidi cui al presente regolamento si deve verifick possibilita di
acquistare gli stessi beni tramite Consip. Si puiivatamente derogare dal suddetto obbligo qualariaorso ad altri
operatori risulti economicamente piu vantaggiosee§la circostanza deve risultare agli atti.

Art. 11 — MePA: Mercato elettronico della PA
Per tutte le acquisizioni di cui al presente regmato & possibilena non obbligatoripfare ricorso al MePA.

* Nel caso diaffidamento diretto si potra procedere attraverso I'emissione @etline diretto o inviare la
richiesta di offertaRdO) ad un solo fornitore.

* Nel caso di procedura comparativa o cottimo fiduciai pud procedere ad inviare la richiesta dea#f (RdO)
invitando almeno 3 fornitori nel primo caso e almé&nfornitori nel secondo.
Art. 12 - Pubblicita
L'Istituto scolastico procede alla pubblicaziond gwofilo del committente gjto internet dell’Istituto scolastigodel
soggetto aggiudicatario.
Art. 13 — Norme di rinvio

Per quanto non espressamente previsto nel preRegtdamento si rinvia alle disposizioni del D. L#)63/06 e delle leggi
in materia.

Milano, 10 febbraio 2016

Il Dirigente scolastico
(Gian Ferruccio Brambilla
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del @sln. 39/1993
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