
MANSIONARIO  PROVVISORIO COLLABORATORI   SCOLASTICI 
 

anno  scolastico   2017 / 18 
 

 

 

E’ obbligatoria la presenza costante ai piani e in palestra  per  la  vigilanza  degli   

studenti. 

Prima di allontanarsi dal proprio servizio di vigilanza accertarsi che vi sia 

sempre un collega. 
 

 

 

 

 

 

 

1.  BROCCHETTA ADALGISA 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

1^POSIZIONE ECONOMICA:  sostituzione custode al 

centralino 

 Vigilanza 

 N.4 aule  piano terra (1+2+3+4) 

 Servizi igienici disabili a giorni alterni con Rissena 

 N.1servizi maschili 

 Scala interna, spazio antistante distributori automatici, 

bordo vetrate scalone pianoterra 

 Mezzo corridoio 

 Laboratorio Linguistico + corridoio + scala lato bar da 

primo piano a piano terra 

 

 

 

 

 

 

2. RISSENA ANTONELLA 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

1^POSIZIONE ECONOMICA:  uscite di servizio 

 Vigilanza 

 N. 4 aule  piano terra  (5-6-7-8) 

 N.1 servizi maschili 

 Servizi igienici disabili a giorni alterni con Brocchetta 

 Mezzo corridoio 

 Rampe scala esterna+spazio antistante+cortile antistante 

 Laboratorio Informatica 1 + spazio assistente tecnico + 

bagno + Laboratorio Informatica 2 + mezzo corridoio in 

marmo + scala interna adiacente + bagno in 

collaborazione con:  Pulpito 

 

 

 

 

 

 

3. PULPITO BARBARA 

 

orario:  7.45 / 13.45 

30 ORE DA LU. A VE. 

 

 

 

ORE 6 = FORTUNATO ANTONIO 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

1^POSIZIONE ECONOMICA:  collaborazione attività 

amministrativa 

 Vigilanza 

 N. 4 aule  1° piano (9-10-11-12) 

 Mezzo corridoio  

 Scala interna e spazio antistante e bordo vetrate scalone 

1° Piano 

 Servizi igienici disabili a giorni alterni con Magliocco 

 N.1 servizi maschili 

 Laboratorio Informatica 1 + spazio assistente tecnico + 

bagno + Laboratorio Informatica 2 + mezzo corridoio in 

marmo + scala interna adiacente + scala lato bar da terzo 

piano a secondo in collaborazione con:  Rissena 

 

 

 

 

 

4. MAGLIOCCO  ROSA 

 

orario:  7.45 / 13.45 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 Vigilanza 

 N. 4 aule  1° piano  (13+14+15-16) 

 N.1 Servizi maschili 

 Servizi igienici disabili a giorni alterni con Pulpito 

 Mezzo corridoio 

 Rampe scale esterne e spazio antistante Primo piano 

 Laboratorio Elettrotecnica e Sistemi + servizi + rampe 

scale in collaborazione con:  Tartaglione 

 



 

 

 

 

 

5.  CUCINOTTA MARTA 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

(DISTACCO AI SENSI DELL’ART.59) 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 Vigilanza 

 N.4 aule  2° piano (17-18-19-20) 

 Mezzo corridoio 

 scala interna e spazio antistante con bordo vetrate scalone 

 Servizio disabili a giorni alterni con Tartaglione 

 N.1 servizi maschili 

 Lab.Fisica 1 + Fisica 2 + servizi + corridoio adiacente + 

scala lato bar da secondo piano a primo in collaborazione 

con:  D’Alessio 

 Controllo giornaliero bagno docenti ad inizio giornata 
 

 

 

 

 

 
6. (TARTAGLIONE  IVANA) 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

DI MATOLA  GIOVANNA 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 Vigilanza 

 N.4 aule  2° piano (21-22-23-24) 

 N.1 servizi maschili 

 Servizio disabili a giorni alterni con Cucinotta 

 Mezzo corridoio 

 Rampe scale esterne e spazio antistante secondo piano 

 Laboratorio Elettrotecnica e Sistemi + servizi + rampe 

scale in collaborazione con:  Magliocco 

 

 

 

 

 

 

7. SILVESTRI  IOLANDA 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 Vigilanza 

 N. 4 aule  3° piano (25-26-27-28) 

 Mezzo corridoio   

 Servizi disabili a giorni alterni con D’Alessio 

 Scala interna e spazio antistante e bordo vetrata scalone 

3° Piano 

 Laboratorio CAD + corridoio adiacente + scala lato 

motorini 

 Controllo giornaliero bagno docenti ad inizio giornata 

 

 

 

 

 

8. D’ALESSIO  IRENE 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 Vigilanza 

 N. 4 aule  3° piano:  (29-30-31-32) 

 Scala esterna e spazio antistante 3° Piano 

 N.1 Servizi maschili 

 Servizi disabili a giorni alterni con Silvestri 

 Mezzo corridoio 

 Lab.Fisica 1 + Fisica 2 + servizi + corridoio adiacente + 

scala lato bar da secondo piano a primo in collaborazione 

con:  Cucinotta 
 

 

 

 

 

 

 

9.  LETIZIA FILOMENA 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

      1^POSIZIONE ECONOMICA: collaborazione magazzino 

 Vigilanza 

 Laboratorio Elettrotecnica ed Elettronica  

 Corridoio adiacente Lab.Elettrotecnica ed Elettronica 

 Laboratorio Meccanica 

 Servizi Studenti antistanti Laboratorio Meccanica 

 Corridoio bar fino a sala medica 

 Aula 33 (alternativa) 

 Passo carraio moto 

 Aula Tecnologico 

 Laboratorio Sistemi Meccanici  

 Aula Meccanica 

 Magazzino 

 



 

 

 

 

10.  DI NAPOLI   MARCO 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 Vigilanza 

 N. 4 aule 40 + 41 + 42 + 43  (LOTTO B)     

 Corridoio adiacente (rosso) 

 Aula 44 (alternativa) 

 Corridoio ponte 

 Bagno blu  

 Bagno disabili 

 Scala lotto B da quarto piano a terzo 

 Lab.Biologia + Rampe scale adiacenti Lab.Biologia + 

rampe di ferro 

 

 

 

11. FUOCO    ANTONIO 

                 orario:  7.45 / 13.45 

 

 

 Vigilanza  aule  LOTTO  B 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.  IOPPOLO  EVELINA 

 

 

orario:  7.30 / 13.30 

 

 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 
1^POSIZIONE ECONOMICA: CENTRALINO 

 Circolari urgenti 

 Accoglienza visitatori e consegna pass 

 Vigilanza ingresso studenti 

 Sala medica+bagno+corridoio con vetri 

 Ricevimento parenti completo 

 Atrio completo 

 Cortile d’onore e pulizia esterno ingresso 

 Rotazione sacchi 

 Scala interna completa lato Custode 

 Vigilanza Imprese di manutenzione Istituto 

 Presidenza 

 Ufficio DSGA 

 Uffici di Segreteria 

 N.2 servizi igienici 

 N.2 archivi 

 Corridoio interno ed esterno Uffici scale incluse 
 

 

 

 

 

13.  CARBONE  AMELIA 
orario a settimane alterne: 

1^SETTIMANA: da LU.a SA. 7.45 / 13.45  

      2^SETTIMANA:  

           da LU. a VE. 10.00 / 16.00 

           SA. 7.45 / 13.45 

 

 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 palestra  interna 

 Vigilanza palestra interna 

 Servizi Palestre 

 Spogliatoi Palestre 

 Corridoio palestra + servizio 

 Cortile zona bar 

 Multimediale (ex aula39) LOTTO B    

 Corridoio adiacente + servizi + scala da secondo piano a 

piano terra  
 

 

 

 

14.  BALZANO  ANTONIO 

orario a settimane alterne: 

1^SETTIMANA: da LU.a SA. 7.45 / 13.45  

      2^SETTIMANA:  

           da LU. a VE. 10.00 / 16.00 

           SA. 7.45 / 13.45 

 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 palestra esterna  

 Vigilanza palestra esterna 

 Servizi Palestre 

 Spogliatoi Palestre 

 Corridoi Palestre 

 Cortile antistante  palestra esterna 

 Laboratorio Chimica 1 + Chimica 2  + corridoio 

adiacente + servizi + scala lato bar da quarto piano a terzo 

 Laboratorio INFO 3 

  
 



 

 

 

  SUCCURSALE  VIA BETTI 

 

 
 

 

15.  MAMMONE ANNA MARIA 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

 

 

PIANO TERRA SUCCURSALE 

 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 Vigilanza 

 Aule:   3^LCS + 4^LCS + 5^LCS + 4^LE 

 Corridoio 

 Bagni 

 Aula Multimediale (2) 

 Lab.Chimica + aula preparazione 

 Aula Alternativa 1 

 Aula DVA 

 Aula sportello psicologico 

 N.2 rampe di scale da piano terra a 1^ piano 

 Uffici segreteria 

 Bagno docenti 
 

 

 

16.  SPATARO  DANIELA 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

 

1^ PIANO SUCCURSALE 

 

 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 Vigilanza 

 Aule:  1^LCS + 1^LDS + 1^LE + 2^LCS + 2^LDS + 

2^LE  

 Corridoio 

 Bagni 

 Lab.Informatica 

 Aula LIM 

 Aula Alternativa 2 
 

 

 

17. MATRAXIA DESIREE 

 

orario:  7.45 / 13.45 

 

 

 

2^  PIANO SUCCURSALE 

 

CONTROLLO: 

PERCORSO DI EVACUAZIONE / ESTINTORI / IDRANTI 

 Vigilanza 

 Aule:   3^LDS + 4^LDS + 5^LDS + 3^LE 

 Corridoio 

 Bagno femminile e maschile 

 Sala Docenti 

 Ricevimento parenti 

 Atrio 

 Cortile 

 Archivio 

 Ripostiglio 

 Auletta collaboratori scolastici 

 Magazzino  

 N.2 rampe di scale da 1^ piano a 2^ piano 

 Palestra + bagni + spogliatoi 
 

 
 

ORARIO  DI  SERVIZIO  
  

 SEDE: 
 

   7.30 / 13.30   

   7.45 / 13.45  

 10.00 / 16.00    orario palestre (a settimane alterne) 

 10.30 / 16.30  N. 2 UNITA’ NEI GIORNI  DI:  LUN./MER./GIO./VEN.     

 11.00 / 17.00  N. 2 UNITA’:  MARTEDI’ 
  

 

SUCCURSALE: 
    

   7.45 / 13.45  



       
 

TURNO  POMERIDIANO  SEDE - pulizia dei sottoelencati spazi:  
 

 Ufficio CIC 

 Ufficio Orientamento 

 Ufficio Qualità / Orario 

 Vicepresidenza 

 Ufficio Tecnico 

 Aula DVA 

 Sala docenti + bagno 

 

 

 
SOSTITUZIONE  COLLEGHI  ASSENTI 
 

mansionario aule 30 minuti di prestazione aggiuntiva oltre il proprio orario di 

lavoro per n.2 unità 

mansionario laboratori collaboratore scolastico assegnatario medesimo laboratorio 

mansionario laboratorio 

assegnato singola unità 

60 minuti di prestazione aggiuntiva oltre il proprio orario di 

lavoro per n.1 unità a giorni alterni 

mansionario palestra prioritariamente collaboratore scolastico assegnatario altra 

palestra compatibilmente con le turnazioni 

 

 
AUDITORIUM SEDE   in orario di servizio  N. 3  C.S.  A  ROTAZIONE 

 

 

 

SEDE 
LAVORI IN COMUNE CON CADENZA SETTIMANALE – GIORNO: MARTEDI’ 
 

n.1 scala di emergenza completa: 

da Meccanica a via Monreale 
60 minuti di prestazione aggiuntiva oltre il proprio orario di 

lavoro per n.1 unità 

n.1 scala di emergenza completa: 

da Elettrotecnica a Via 

Monreale 

60 minuti di prestazione aggiuntiva oltre il proprio orario di 

lavoro per n.1 unità 

 

 

 
 

 

             

 

 

 

 


