ISTITUTO STATALE ETTORE CONTI

Istituto tecnico tecnologico — Liceo scientifico delle Scienze applicate
Via Angelo De Vincenti, 11 — 20148 Milano Tel. 02/405008-9 Fax 02/40070327
Via Ugo Betti, 56 — 20151 Milano Tel. 02/33401520
http://www.ettoreconti.gov.it info@ettoreconti.gov.it mitf290008@pec.istruzione.it
C.F. 80125530156 C.M. MITF290008

***** FOﬂD'
S / TRUTTURALI
EUROPEI 2014-2020

UNIONE EUROPEA MIUR

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca
Dipartimento per la Programmazione
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Ufficio IV

ALLEGATO n° 1/B: Ruolo e compiti del tutor

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento degli allievi e collaborare con gli
esperti nella conduzione delle attivita dell'azione.

Il tutor svolge compiti di coordinamento fra le diverse risorse umane che partecipano all'azione e compiti di
collegamento generale con la didattica istituzionale.

Partecipa con gli esperti alla valutazione e alla certificazione degli esiti formativi degli allievi.
Il Tutor, in particolare:

e predispone, in collaborazione con 1’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti dell’intervento, che
dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze da acquisire;

e predispone e cura la tenuta del registro didattico dove devono essere annotate le presenze e le firme dei
partecipanti, degli esperti e la propria; I’orario d’inizio e fine degli incontri e le attivita svolte;

e accerta ’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma del patto formativo;

e acquisisce e inserisce nella Piattaforma di Gestione il consenso delle famiglie al trattamento dei dati personali dei
corsisti;

e segnala e registra in tempo reale sulla Piattaforma di Gestione il numero dei partecipanti ad ogni intervento;
e cura il monitoraggio del corso, contattando gli alunni e la famiglia in caso di assenza o ritardi;

e i interfaccia con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, accertando che
I’intervento venga effettuato;

e provvede a monitorare periodicamente I’andamento dell’intervento sulla base della somministrazione dei test
periodici e all’aggiornamento di apposite schede di osservazione predisposte in collaborazione con gli esperti;

e provvede a monitorare periodicamente 1’andamento dell’intervento sulla base del giudizio di gradimento espresso
dai corsisti e, ove possibile, delle famiglie;

e mantiene il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta dell’intervento
sul curricolare;

e cura e ordina, in collaborazione con il docente incaricato dal DS e con la segreteria, la documentazione
amministrativa dell’intervento;

e cura la documentazione on line con I’inserimento dei dati nella Piattaforma di Gestione dei Piani;

e cura ¢ ordina la documentazione didattica dell’intervento rendendola accessibile ai docenti delle discipline
coinvolte;

e provvede a supplire all’eventuale imprevista assenza dell’esperto facendo svolgere esercitazioni e attivita in
precedenza predisposte;

e nel caso di comportamenti dei corsisti non corretti 0 non adeguati, provvede ad informare la presidenza, la famiglia
del corsista e, ove opportuno, propone al coordinatore di classe 1’adozione di provvedimenti disciplinari;

e partecipa alle riunioni, interne ed eventualmente esterne, relative alla gestione dell’intervento e al raccordo con le
altre attivita della scuola.
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ALLEGATO n° 2/B: Requisiti richiesti - Tutor

e Sono ammessi a partecipare i docenti a tempo indeterminato in servizio al momento della domanda presso
I’Istituto Ettore Conti e che dichiarino la propria permanenza in servizio nello stesso Istituto anche per I’a.s.
2018/2019.

e Solo in via subordinata, nel caso non vi siano docenti interni disponibili a svolgere 1’incarico, verranno prese in
considerazione candidature presentate da docenti a tempo indeterminato in servizio presso altre istituzioni
scolastiche.

Tutti i candidati devono possedere:

e Buon livello di autonomia per quanto riguarda 1’uso della tecnologia e degli strumenti informatici; in
particolare:

o Capacita autonoma di gestione dei PC; accesso alla rete didattica dell’Istituto; gestione e uso delle
LIM e dei videoproiettori;

o Conoscenza ed uso dei principali pacchetti di Office (Word, Excel e PowerPoint, in particolare);
o Conoscenza ed uso corrente ed autonomo della posta elettronica;

o Conoscenza ed uso delle principali app di Google suite. In particolare G-Mail; G-Drive; Moduli
Google.

e Conoscenza del Programma Operativo Nazionale 2014-2020 "per la scuola - competenze e ambienti per
I'apprendimento™ — Programmazione 2014-2020 (FSE — FESR)

e Conoscenza dell’ Avviso relativo al Progetto presentato dall’Istituto Ettore Conti;

e Conoscenza del Progetto autorizzato all’Istituto Ettore Conti.
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ALLEGATO n° 3/B: Valutazione titoli dei tutor

Laureq, specialistica o magistrale Punti max 8
(5pt + 1pt per ogni 5 punti olire il 100 nel voto di
laurea e perlalode)

N.B. Il punteggio & attribuito per un solo titolo

Laurea breve Punti max 4
(3pt + 1pt perlalode)

N.B. Il punteggio € attribuito per un solo titolo e non
€ cumulabile con quello gid eventualmente
attribuito per la laurea specidlistica o magistrale

Altre lauree, in aggiunta a quelle gia valutate Punti max 3
(1pt per ogni titolo)
Dottorati di ricerca, specializzazioni, master e Punti max 10

perfezionamenti aftinenti all’area di riferimento
(2pt per ogni titolo)

Frequenza di corsi di aggiornamento relativi alla Punti max 10
didattica (PNSD; Competenze; Inclusione, ecc.)
2pt per ogni titolo

Per ogni esperienza di coordinamento/tutoraggio in Punti max 10
progetti nazionali e/o regionali
(5pt per ogni titolo)

Per ogni esperienza di progettazione relativa ad Punti max 10
interventi finanziati con il FSE
5pt per ogni titolo

Incarico di coordinatore di classe (ultimi tre anni) Punti max 3
(1pt per ogni anno)
Incarico di responsabile di materia (ultimi tre anni) Punti max 3
(1pt per ogni anno)
Altri incarichi di coordinamento o collaborazione Punti max 3

nella scuola (ultimi tre anni)
(1pt per ogni anno)
Precedenti esperienze esterne con funzioni di Punti max 3
coordinamento; docenze in corsi; consulenze, ecc.
(1pt per ogni esperienza)

Collaborazioni con altri  Enti/associazioni che Punti max 3
operano nel settore della formazione o del sociale
(1pt per ogni collaborazione)

A parita di punteggio verra data la preferenza al docente con la maggiore anzianita di servizio nella scuola.
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