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Oggetto: FSE - PON “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. 

Avviso pubblico prot.n.  AOODGEFID-1953  del  21/2/2017.  Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE) 

Obiettivo Specifico 10.2 –Azione 10.2.2A - Cod. progetto (CP) 10.2.2A-FSEPON-LO-2017-464. 

CUP: G44C18000000006 – CIG Z0D235DCE6 

Avviso procedura di selezione e individuazione di Esperti e Tutor.  
Moduli: Comunichiamo in Europa (Certificazione Cambridge Lingua Inglese) 
Prot. n. 1187/C38         4 Maggio 2018 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme 

in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO  il Decreto Interministeriale 1 febbraio 2001 n. 44, “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n.165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”; 

VISTA  la Legge 7 agosto 1990 n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo di diritto di accesso 
ai documenti amministrativi”; 

VISTO  il regolamento d’istituto “Regolamento d’Istituto per l’acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture” 
del 10 febbraio 2016; 

VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento”  
2014-2020 

VISTO l’Avviso pubblico prot.n.  AOODGEFID-1953  del  21/2/2017 - Competenze di base; 

VISTE  le delibere degli organi collegiali di adesione all’avviso; 

VISTO  il progetto “Competenze per il futuro” presentato all’Autorità di Gestione in data 5/5/2017; 

VISTA    la nota del MIUR, prot. n. AOODGEFID/200 del 10/01/2018 di autorizzazione del progetto; 

VISTA  la delibera del Consiglio d’Istituto n. 2/2018 del 2/2/2018 circa l’assunzione a bilancio del progetto; 

VISTO  il programma annuale per l’esercizio finanziario 2018; 

VISTA  le delibere del Consiglio d’Istituto n. 4/2018 del 2/2/2018 e n. 10 del 3/5/2018 circa i criteri di selezione 

del personale per la partecipazione al progetto (requisiti e valutazione dei titoli); 

CONSIDERATO che il ritardo con cui l’Autorità di Gestione ha autorizzato i progetti ha consentito l’avvio nel corrente 
anno scolastico dei soli 3 moduli di Matematica con l’esigenza quindi di rinviare gli altri moduli all’anno 
scolastico 2018/2019; 

VISTA la propria determina di avvio della procedura di selezione per l’individuazione del personale interno od 
esterno, ESPERTI e TUTOR, per i moduli di Matematica, prot. n. 175/C14 del 22/1/2018; 

CONSTATATO che nessuno dei docenti interni di lingua inglese (classe di concorso A24B) è madrelingua, come dagli 
stessi dichiarato in data 20/3/2018, 

tutto ciò premesso, che costituisce parte integrante e sostanziale del presente procedimento, 

DISPONE 

l’apertura dei termini per la selezione e il reclutamento di ESPERTI e TUTOR per incarichi relativamente alla realizzazione 

delle attività previste dal Progetto PON FSE Cod. progetto 10.2.2A-FSEPON-LO-2017-464 per i moduli di seguito indicati: 

 

Modulo Costo totale 

Comunichiamo in Europa (certificazione inglese primo gruppo) € 5.082,00 

Comunichiamo in Europa (certificazione inglese secondo gruppo) € 5.082,00 

La partecipazione in qualità di esperto è riservata a scuole di lingua Centro esami Cambridge autorizzate e si riferisce ad 

entrambi i moduli; la partecipazione in qualità di tutor è riservata ai docenti, con priorità per i docenti in servizio presso 

l’Istituto Ettore Conti e può essere presentata anche per un solo modulo.  
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SI PRECISA CHE: 

Art. 1 – Finalità del Progetto. 

Il progetto, nel suo complesso, si pone il duplice obiettivo di potenziare le competenze di base in Italiano, 

Matematica, Scienze, favorendo comportamenti, conoscenze e controllo metacognitivo utili per la costruzione di un 

metodo di studio efficace e di facilitare l'acquisizione di una certificazione linguistica in inglese Cambridge ESOL 

PET (Cambridge Assessment, livello B1 del CEFR). 

Art. 2 – Destinatari dei Moduli 

Ai due moduli di inglese sono indirizzati studenti delle classi seconde e terze con adeguate competenze in inglese 

e motivati a conseguire la certificazione Cambridge B1. In caso di esubero delle domande di partecipazione verrà 

redatta una graduatoria tra gli studenti dando la precedenza agli alunni delle classi terze rispetto agli alunni delle 

classi seconde e quindi sulla base della votazione di ammissione alla relativa classe (voto di Inglese nello scrutinio 

di giugno). Ad ogni modulo sono ammessi 25 alunni. 

Art. 3 – Durata dei Moduli 

Tutti i moduli hanno durata di 30 ore da realizzarsi nel periodo ottobre 2018 – aprile 2019 in incontri pomeridiani 

settimanali di 2h ciascuno. Nel caso di diminuzione dei partecipanti alle attività, il singolo modulo sarà 

immediatamente sospeso dopo il secondo incontro consecutivo con meno di 9 studenti partecipanti: in tale caso i 

compensi previsti saranno riferiti alle sole ore effettivamente prestate prima della sospensione e nessuna pretesa 

ulteriore potrà essere avanzata dall’esperto o dal tutor. 

Art. 4 – Calendario dei Moduli 

Tutti i moduli si svolgono, presso la sede di via de Vincenti, nei giorni e negli orari indicati nell’allegato 1, con 

esclusione dei giorni di festività o di attività collegiali che vedano eventualmente impegnati i docenti interni 

assegnatari dell’incarico come tutor. Gli esami si svolgeranno entro il mese di aprile 2019  

Art. 5 – Ruolo e compiti dei tutor e degli esperti; Requisiti; Valutazione dei titoli 

Possono partecipare al bando: le scuole di lingua accreditate Centro esami Cambridge che garantiscano docenti 

madrelingua inglese con frequenza di corso univeritario estero per la figura dell’esperto; docenti dell’Istituto Ettore 

Conti o di altra scuola per la figura del tutor. 

Le indicazioni relative al ruolo e ai compiti dei tutor e degli esperti e alla valutazione dei titoli per l’assegnazione 

degli incarichi sono indicati negli allegati: 

2-Ruolo e compiti dell’esperto; 

3-Valutazione titoli dell’esperto; 

4-Ruolo e compiti tutor; 

5-Valutazione titoli del tutor. 

Art. 6 – Incarichi e Compensi 

L’attribuzione degli incarichi alla scuola di lingua avverrà con la stipula di regolare contratto; per i tutor si procederà 

mediante lettera di incarico. 

Il compenso orario riferito alle ore prestate ‘in presenza’, onnicomprensivo delle ritenute previdenziali, assistenziali, 

fiscali e degli oneri a carico dello Stato previsti dalla normativa vigente, è così determinato: 

 Docente esperto: € 70,00; 

 Docente tutor: € 30,00. 

Il compenso per l’esperto è comprensivo di n. 2 mock test somministrati rispettivamente durante lo svolgimento 

al termine dell’attività formativa. 

Il pagamento delle prestazioni sarà determinato in base alle ore effettivamente prestate, non superiori all’impegno 

orario previsto, come risultante dal registro delle presenze. Il compenso è comprensivo delle attività di 

progettazione; preparazione dei materiali; predisposizione delle attività; partecipazione alle riunioni di 

coordinamento indette dal DS (esperto e tutor) e alle eventuali riunioni indette dall’USR (tutor). 

Il compenso sarà liquidato a prestazione ultimata, dietro presentazione di fattura elettronica (scuola di lingua) o 
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notula (tutor), solo dopo l’effettiva erogazione dei fondi comunitari. Nella fattura della scuola di lingua dovranno 

essere indicati, oltre ai codici identificativi (CUP, CIG e CP), i nominativi degli esperti forniti, le ore da ciascuno 

prestate e ripetuto il relativo costo orario. 

Nessuna pretesa potrà essere avanzata all’ Istituto scolastico prima della disponibilità delle risorse finanziarie. 

Art. 7 – Offerta economica per gli esami. 

I costi per gli esami e per la certificazione dovranno essere indicati dalle scuole di lingua nel modulo di domanda. 

L’offerta economica concorrerà, unitamente agli altri parametri, all’attribuzione dei punteggi per la formulazione 

delle graduatorie delle scuole partecipanti. 

Art. 8 – Presentazione delle domande 

Gli interessati dovranno inviare all’indirizzo di posta elettronica mitf290008@istruzione.it la propria candidatura, 

specificando nell’oggetto: “Candidatura esperto / tutor PON 1953 Moduli Inglese”, entro le ore 13 di 

sabato 19 maggio 2018 (faranno fede la data e l’ora risultante dalla mail). In alternativa la candidatura potrà 

essere consegnata a mano entro la medesima scadenza. Non verranno prese in considerazione candidature 

pervenute in modo diverso da quanto indicato o pervenute successivamente ai termini indicati, con la sola eccezione 

indicata nell’ultimo capoverso dell’art. 11 per quanto riguarda i tutor. 

Art. 9 – Domanda di partecipazione come esperto: scuole di lingua 

La domanda di partecipazione per le scuole di lingua che partecipano come esperto è costituita dai seguenti 

documenti, da inviare come allegati alla mail: 

a) Domanda redatta secondo il modello allegato al presente bando (Domanda esperto). 

Nel modulo di domanda sono compresi: 

a. dati societari; 

b. dichiarazione accreditamento esami Cambridge; 

c. Impegno a segnalare tempestivamente ogni eventuale sostituzione dell’esperto con il nominativo del 

supplente; 

d. impegno a rispettare e a fare rispettare dagli esperti individuati quanto previsto dall’avviso PON 

1953/2017 e, in particolare: 

i. Partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Dirigente 

scolastico per coordinare l’attività dei corsi; 

ii. Svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato dal Dirigente scolastico 

e allegato al presente bando.  

iii. Predisporre gli incontri elaborando e fornendo ai corsisti dispense sugli argomenti trattati e/o 

schede di lavoro, materiale di approfondimento, indirizzi di siti Internet pertinenti e 

quant’altro attinente alle finalità didattiche del singolo percorso formativo; 

iv. Elaborare, con il tutor e con il docente incaricato dal DS, gli item per la rilevazione delle 

competenze in ingresso, in itinere e finali; 

v. Consegnare al tutor i risultati con gli elaborati corretti entro i termini previsti, insieme al 

programma svolto, alla relazione finale, all’eventuale materiale prodotto e le schede 

personali dei singoli corsisti con le competenze raggiunte dagli stessi. Copia del materiale 

utilizzato sarà custodito agli atti dell’istituto; 

vi. Predisporre su supporto informatico tutto il materiale somministrato; 

vii. Collaborare con il tutor, per la parte di sua competenza, alla tenuta del registro didattico on 

line sulla piattaforma GPU; 

viii. Al termine dell’attività predisporre la relazione finale e l’elenco dei materiali prodotti che 

vengono consegnati e conservati a cura dell’Istituto. 

e. offerta economica relativa al costo unitario degli esami per la certificazione PET for schools; 

f. scheda di autovalutazione dei titoli. 
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b) fotocopia documento di identità del rappresentante legale; 

c) C.V. in formato europeo dei formatori che l’associazione intende utilizzare per l’espletamento dell’incarico 

(obbligatorio); 

d) ogni altro documento ritenuto valutabile nella sezione Altri titoli della scheda di autovalutazione dei titoli. 

Art. 10 – Domanda di partecipazione per i tutor 

La domanda di partecipazione per i tutor è costituita dai seguenti documenti, da inviare come allegati alla mail: 

a) domanda redatta secondo il modello allegato al presente bando (Domanda tutor); 

b) curriculum vitae in formato europeo; 

c) copia del diploma di Laurea richiesto per l’ammissione al bando, come specificato nell’allegato 5; 

d) scheda di autovalutazione; 

e) copia di un documento di identità in corso di validità. 

f) I documenti relativi ai titoli valutabili (come specificato nell’allegato 6, purché esattamente dichiarati nella 

scheda di autovalutazione) possono essere presentati anche successivamente alla domanda e comunque entro e 

non oltre il 6 giugno 2018, termine di pubblicazione della graduatoria definitiva. In caso di mancata presentazione 

nei termini indicati, il punteggio della graduatoria verrà decurtato dei punteggi relativi ai documenti non presentati. 

Purché compatibili con il calendario degli incontri, gli interessati possono candidarsi per uno o entrambi i moduli. 

Art. 11 – Modalità di attribuzione degli incarichi 

Le candidature pervenute vengono valutate dalla commissione che verrà appositamente costituita sulla base dei 

criteri indicati nell’allegato 3 (esperto) e nell’allegato 5 (tutor). Le graduatorie provvisorie saranno pubblicate sul 

sito della Scuola alle ore 13 del giorno 21 maggio 2018. 

Avverso alle graduatorie pubblicate è possibile presentare ricorso nel termine di giorni 5. 

In data 6 giugno 2018 le graduatorie divengono definitive con la pubblicazione del decreto sul sito Internet 

istituzionale. 

L’Istituto Ettore Conti si riserva di procedere all’assegnazione degli incarichi anche in presenza di una sola 

domanda pervenuta purché rispondente ai requisiti specificati nel presente bando. 

Nel caso non siano pervenute candidature per la figura del tutor nei termini indicati, il Dirigente scolastico potrà 

conferire l’incarico di tutor a docenti con le caratteristiche richieste dal bando che ne facciano formale richiesta 

anche successivamente alle scadenze indicate. 

Art. 12 – Responsabile del procedimento 

Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente scolastico.  

Art. 13 – Trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell’art. 13 del Dlgs 196/03 si dichiara che i dati personali di cui l’Istituto entrerà in possesso a seguito 

del presente avviso pubblico saranno trattati secondo legge. 

Art. 14 – Pubblicità 

Il presente bando è pubblicato sul sito Internet istituzionale nella sezione PON e all’albo on line. 

 

 

Il Dirigente scolastico 

(Gian Ferruccio Brambilla) 

Originale firmato digitalmente  
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